Jak prawidlowo realizowac operacje?

Najczesciej popelniane bledy
przez wnioskodawcow oraz beneficjentow dzialania: ,,Male projekty”

1. Wydatki ponoszone w trakcie realizacji operacji musza by¢ zgodne z zestawieniem
rzeczowo-finansowym operacji zalaczonym do Umowy przyznania pomocy w zakresie:
przedmiotu, ilo$ci i miernika.

Co to oznacza?

Jesli Beneficjent zaplanowat zakup np. 100 szt. dtugopiséw, to na fakturze, rachunku lub innym
dokumencie potwierdzajacym poniesienie wydatku musi si¢ znalez¢ odzwierciedlenie tego
zatozenia. Pracownik weryfikujacy dokument sprawdza czy zgadza si¢:

- przedmiot, czyli czy zakupiony zostal dtugopis a nie np. flamaster, pisak, pidro itp.

- ilo&¢€, czyli czy zakupiona ilo$¢ to 100.

- miernik, czyli jezeli Beneficjent planuje zakup okreslonej ilo$ci sztuk, to nie moze przedstawiac
dokumentow poswiadczajacych zakup kompletow, zestawow itp.

2. Operacje o charakterze nieinwestycyjnym wymagaja przedstawienia dodatkowych
materialdw dokumentujgcych organizacje i przebieg operacji — np. imprezy plenerowe,
zawody sportowe, szkolenia.

Wraz z wnioskiem o ptatno$¢ nalezy dostarczy¢ niezb¢dne materiaty potwierdzajace
zorganizowanie imprezy, np. zdjecia, artykuly w prasie lokalnej, informacje ze stron internetowych
gmin, stowarzyszen lub innych podmiotoéw, plakaty, ulotki, zaproszenia itp.

3. Obowiazek informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW (Europejski Fundusz na Rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich).

Zgodnie z Umowg przyznania pomocy Beneficjent ma obowigzek informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW. W zwigzku z tym materialy
informacyjne 1 promocyjne np. ulotki, plakaty, dtugopisy, kubki, torby itp. musza zawieraé
odpowiednie logotypy PROW, znaki towarzyszace oraz informacje o wspotfinansowaniu przez
PROW, ktore zostaty doktadnie okreslone w Ksiedze wizualizacji (szczegétowych informacji na ten
temat udziela biuro LGD).

4. Brak potwierdzenia nadania i odbioru zlozonych wnioskow o dofinansowanie.

W przypadku sktadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien

(do wniosku o dofinansowanie lub wniosku o ptatnos¢) osobiscie lub za pomoca poczty kurierskie;,
o terminowosci ich ztozenia decyduje data ztozenia dokumentéw w Urzegdzie Marszatkowskim.

W przypadku sktadania dokumentéw osobiscie, niezbedne jest posiadanie kserokopii w celu
potwierdzenia na niej ztozenia dokumentacji.

W przypadku przestania dokumentow poczta, tj. przesytka nadang w polskiej placoéwce operatora
publicznego, o terminowosci ztozenia decyduje data stempla pocztowego. Wazne jest przestanie
przesytki listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania i odbioru nalezy
przechowywac¢ w celu wyjasnienia ewentualnych watpliwosci odnosnie daty wysyiki.




5. Brak kserokopii przeystanych do Urz¢du Marszalkowskiego dokumentow

(wniosku o dofinansowanie/o platnos¢, zalacznikow, kosztorysow, ofert, wyjasnien itp.)
Beneficjent nie posiada kserokopii sktadanych uzupetnien do wniosku o dofinansowanie, wniosku

o ptatnos¢. Moze rodzi¢ to problemy zwigzane z prawidtowg realizacja operacji zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie.

6. W przypadku transakcji powyzej 1.000,00 zt do kosztow kwalifikowalnych operacji zaliczy¢
mozna jedynie te wydatki, ktore zostaly optacone w formie rozliczenia bezgotéwkowego
(przelewem).

Do kwoty 1.000,00 zt Beneficjent moze regulowaé naleznosci gotowka, jednakze na fakturze lub
dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowej powinien znalez¢ si¢ zapis wystawcy dokumentu
o tresci: "zaptacono". Jesli brakuje takiej adnotacji, wowczas dokument wymaga dotaczenia
dodatkowych dowoddéw zaptaty lub oswiadczenia wystawcy dokumentu.

Powyzej kwoty 1.000,00 zt akceptowana jest wylacznie ptatno$¢ w formie rozliczenia
bezgotéwkowego.

Przyklad:

Beneficjent planuje w ramach operacji wydanie pamigtkowego folderu. Koszt druku to 1.200,00 zt.
Platno$¢ bedzie realizowana na podstawie dwoch faktur: zaliczkowej na 300,00 zt 1 koncowej na
900 zt. Z uwagi na fakt, iz wysoko$¢ transakcji (koszt druku) przekracza kwote 1.000,00 zt, za kazda
z faktur nalezy dokona¢ ptatno$ci w formie bezgotéwkowej (przelewem).

Jezeli natomiast warto$¢ transakcji nie przekracza wartosci 1.000,00 zt brutto, bez wzgledu na liczbe
dokonanych ptatnosci, zaptata moze by¢ rowniez dokonana w formie rozliczenia pieni¢znego.

7. Wymog dostarczenia Interpretacji indywidualnej wydanej przez Izb¢ Skarbowa w
przypadku, gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy Oswiadczenie o
kwalifikowalnosci podatku VAT oraz wykazal podatek VAT w kosztach kwalifikowalnych.

Jezeli Beneficjent na etapie wniosku o przyznanie pomocy o$wiadczyl, Ze nie jest mozliwe
odzyskanie przez niego podatku VAT 1 zostato to uwzglednione w zestawieniu rzeczowo -
finansowym, stanowigcym zatacznik do Umowy przyznania pomocy, wowczas do wniosku o
ptatnos¢ zobowiazany jest dostarczy¢ Interpretacje indvwidualng. Wazne, aby Interpretacja
dotyczyta przedmiotowej operacji. Dokument ten wydawany jest na wniosek Beneficjenta. Dla
Beneficjentow woj. matopolskiego upowaznionym organem do wydania Interpretacji jest Dyrektor
Izby Skarbowej w Katowicach, adres do korespondencji: Biuro Krajowej Informacji Podatkowej w
Bielsku-Biatej (adres: ul. Traugutta 2a, 43-300 Bielsko-Biata). Dyrektor I1zby Skarbowej ma 3
miesigce na wydanie Interpretacji, dlatego tez nalezy odpowiednio wczesnie zlozy¢ wniosek

o jej wydanie.




