Zalgcznik nr 6

do Protokotu

Walnego Zebrania Czlonkéw
Stowarzyszenia LGD ,, Dolina Soty”
z dnia 28.12.2015 roku

UCHWALA NR 19/2015

WALNEGO ZEBRANIA CZLONKOW
STOWARZYSZENIA LOKALNA GRUPA DZIALANIA
., DOLINA SOLY”

z dnia 28.12.2015r.

w sprawie: przyjgcia ,.Procedury oceny 1 wyboru oraz rozliczania, monitoringu i kontroli
grantobiorcow w ramach poddziatania ,,W sparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” objgtego PROW 2014-2020%

§1

Walne Zebranie Czionkow Stowarzyszenia LGD Dolina Soly” dzialajac na podstawie
§ 20 Statutu Stowarzyszenia postanawia przyjaé ,.Procedury oceny i wyboru oraz rozliczania,
monitoringu i kontroli grantobiorcow w ramach poddziatania _Wsparcie na wdrazanie operacji W
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” objetego PROW 2014-2020"

o tresei jak jak w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaly.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia

Sekretarz Zebrania Przewodniczgey Zebrania

T



Zatacznik nr 1 do uchwaly nr 19/2015
Walnege Zebrania Cztonkéw Stowasrzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania ,Dolina Soly™ 2 dnia 28.12.2015

Procedura oceny i wyhoru
oraz rozliczania, monitoringu i kontrofi
grantobiorcow

w ramach poddzialania

~Wsparcie na wdraZanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanega przez spoleczno$c” objetego PROW 2014-2020

SLOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty nznaciaja:

b5

»n

oW

10.
13
12.

. rozporzgdzenie o wdraZaniu LSR - rozporzgdzenie MRIRW z d

LGD - Stowarzyszenie Lokaina Grupa Dziatania ,Dolina Soly”, beneficjent projektu grantowego,
Zarzad — Zarzad LGD,

Rada — organ decyzyjny LGD,

ZW -~ Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego,

Projekt grantowy — projekt, w ramach realizacji ktorego LGD udziela Grantobiorcom grantéw na
realizacje operacji stuzgcych osiggnieciu celu tego projektu,

Grant - érodki finansowe powierzone Grantobiorcy na realizacje operacdji sluzgcej osiggnieciu celu
projektu grantowego,

Grantobiorca— podmiot publiczny lub prywatny wybrany w drodze naboru cgloszonego przez LGD
w ramach projektu grantowego do realizacji operacji stuzgcej osiggnieciu jego cely, ilekro¢ mowa
o Grantobiorcy, nalezy przez to rozumieé takie wnioskodawce (osobe skladajacq wniosek)
ubiegajgcego sig o przyznanie grantu,

Operagja — zadanie planowane do realizagji w ramach grantu stuzgce osiggnigciu celu projekiu
grantowego,

Whiosek — wniosek o powierzenie grantu sktadany przez Grantobiorce,

Nabdr - przeprowadzany przez LGD nabor wnioskow o przyznanie grantu,

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznodc obowigzujgca w LGD,

POP — Platforma Obstugi Projektéw, za posrednictwem ktérej przeprowadzany jest nahdr,
dokenywana jest ocena wnioskéw, odbywa sie komunikacia 7 Grantobiorca, sporzadzane s3
umowy 7 Grantobiorcami i inne dokumenty w procesie wyboru Grantobiorcow oraz realizacji i
rozliczania realizowanych przez nich operacji,

. Generator wnioskow — system umoiliwiajgcy przygotowanie i zlozenie wniosku o przyznanie

grantu, znaidujgcy sie na POP,

. Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci

(Dz.U. 2015.378 2 pdin. zm.),

. Ustawa w zakresie polityki sp6jnoéci—ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji programéw

w zakresie polityki spéinodci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.
2014.1146 z péin. zm.),

ia 24 wrzednia 2015 v, w sprawie
szczegbtowych warunkdw i trybu przyznawania pomacy finansowej w ramach poddzialania
"Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznose”  objetego  Programem Rozwoju  Obszardow  Wiejskich na  fata  2014-2020

(Dz 1120151570 z pHin.zm ),

Zatgcznik nr 1 do uchwaty nr 19/2015
Walnego Zebrania Czlonkéw Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dzialtania ,Dolina Soly” z dnia 28.12.2015

OGEASZANIE NABORU

i. Ogloszenie o naborze przygotowuje Zarzad w porozumieniu z Przewodniczgcym Rady.
2. Ogtoszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wezesniej niz 30 dni i nie pdiniej

niz 14 dni przez planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez zamieszczenie ogloszenia co

najmniej na stronie internetowej LGD ze wskazaniem daty publikacji i numeru ogloszenia oraz na

tablicy ogloszeri LGD. Ogloszenie moze byc zamieszczone takze m.in. w prasie o zasiggu lokalnym
obejmujgcym obszar dziatania LGD, na stronach internetowych gmin bedacych czlonkami LGD
oraz na tablicach ogloszen w urzedach gmin bedgcych cztonkami LGD.

Ogloszenie o naborze zawiera:

1. Weskazanie instytucji organizujgcej nabér, jaka jest LGD,

2. Forme naboru,

3. Wskazanie terminu skiadania whnioskow — nie kidtszego niz 14 | nie diuiszego niz 30 dni ze
wskazaniem daty i godziny korficowej,

4. Wskazanie, 7e wniosek powinien by¢ ztoiony poprzez Generator wnioskéw z oznaczeniem
strony internetowej, na ktdrej Generator wnioskdw jest dostepny,

5. Wskazanie formy wsparcia,

Wskazanie zakresu tematycznego projektu grantowego wyznaczajacego zakres operacji, na
ktdre mozliwe jest otrzymanie grantu,

7. Wskazanie planowanych do osiggniecia w ramach projektu grantowego celéw i wskaZnikdw,
Wskazanie zadari planowanych do realizacji w ramach projektu grantowego,

9. Obowligzujace w ramach naboru warunki przyznania graniu i lokalne kryteria wyboru
grantobiorcy, w tym kryteria premiujgce,

10. Wskazanie minimalnej liczby punkiow, ktérej uzyskanie w wyniku oceny operacji wedlug
lokainych kryteriéw wyboru grantobiorcow jest warunkiem przyznania grantu,

11. informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkdw udzielenia
wsparcia oraz kiyteriéw wyboru operacji — sporzadzong w formie listy dokumentow,

12. Informacje o wysokosci kwoty grantu,

13. Wskazanie intensywnosci pomocy,

14, Wskazanie wysokosci limitu srodkow dostepnego w ramach danego projektu grantowego,

15. Informacje o mozliwosci wnioskowania o zaliczke ze wskazaniem maksymalnej kwoty zaliczki
— jesli w ramach danego projekiu grantowego przewidziano mozliwosc udzielania platnosa
zaliczkowych,

16. Informacie o miejscu  udostepnienia ISR, opisu kryteriébw wyboru operacji, zasad
przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium i formularzy: wniosku o przyznanie
grantu, wiiosku o platnoe$d wraz ze weorem sprawozdania, Umowy 0 przyznanie grantu,

17. informacje o miejscu udostepnienia Reguiaminu naboru i innych dokumentéw zawierajacych
informacje o naborze.

LGD, najpoiniej w dniu podania do publicznej wiadomo<ci ogloszenia o naborze, zamieszcza na
swojej stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych zawierajacy w szczegdlnosci
wszelkie niezbedne informacje na temat organizowanego naboru, w tym informacie o
wymaganiach formalnych wniosku i kryteriach dostepu {Regulamin naboru), obowigzujace wLGD
procedury i kryteria wyboru Grantobiorcy wraz z ich opisem i wskazaniem zasad przyznawania
punktéw za spetnienie danego kryterium, wzory obowiqzujacych formularzy oraz instrukcje
obstugi Generatora wnioskow.,
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Zatgcznik nr 1 do uchwaly nr 19/2015
Walnego Zebrania Czlonkéw Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania ,Dolina Sofy” z dnia 28.12.2015

SKLADANIE 1 WYCOFYWANIE WNIOSKOW

Grantobiorca skiada wniosek, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury,
poprzez Generator wnioskow dostepny na stronie internetowej wskazanej w ogloszeniu o
naborze.

Whiosek nalezy doiyé wraz z wymaganymi zalgcznikami. Zatgczniki nalezy dofgczy¢ w formie
skan6w, PDF lub jpg.

Grantobiorca sklada wniosek w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze.

Datg wplywu wniosku jest data jego zlozenia poprzez Generatorze wnioskow.

W terminie 3 dni od dnia zakoriczenia naboru, Grantobiorca skiada w Biurze LGD wydrukowane i
podpisane przez osoby upowainione do reprezentacji Grantobiorey potwierdzenie ziozenia
wniosku wygenerowane w Generatorze whioskéw, W przypadku, gdy o przyznanie grantu ubiega
sie sformalizowana grupa nieposiadajaca osobowosci prawnej, potwierdzenie ztozenia wniosku
powinno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu, w ramach
ktérego grupa ta zostata powotana.

W przypadku, gdy potwierdzenie Aozenia wniosku przesylane jest za posrednictwem operatora
pocztowego, liczy sig data wplywu w Biurze LGD. Dostarczenie potwierdzenia, na ktérym suma
kontrolna jest tozsama z sumg kontrolng whiosku, jest warunkiem waznego zioienia wniosku.
pracownik LGD poséwiadcza fakt zlozenia potwierdzenia poprzez przybicie pieczeci wplywu z
oznaczeniem nazwy LGD i daty wpltywu oraz slozenie wlasnorecznego podpisu (ewentualnie
pieczeci imiennej z parafg). Na prosbe Grantobiorcy, pracownik LGD poswiadcza zlozenie
potwierdzenia takie na jego kopii.

Na kazdym etapie oceny i wyboru grantobiorcow, Grantobiorcy praystupuje prawo do wycofania
whiosku. W tym celu Grantobiorca powinien ztoiyé w Biurze LGD pismo wycofujace podpisane
przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy. Pkt 111.5. zd. 2 stosuje sie odpowiednio.

ZASADY KORZYSTANIA Z SYSTEMU POP

Dokonujgc jakichkolwiek czynnosci za posrednictwemn POP, Grantobiorca, pracownik LGD oraz
kazdy z czlonkéw Rady postuguje sig indywidualnym i niedostepnym dia innych loginem i hastem
pozwalajgcym na jego identyfikacjg w systemie.

Komunikacja LGD z Grantobiorca w toku procedury oceny i wyboru grantobiorcow, a takze na
péiniejszych etapach zwigzanych z zawieraniem i aneksowaniem umowy o powierzenie grantu
oraz rozliczaniem grantu i sprawozdawezoddia, odbywa si¢ za posrednictwem POP, chyba ze
niniejsza procedura stanowi inaczej.

Grantobiorca otrzymuje informacje o wszelkich zdarzeniach i publikacjach, w tym o kierowanej do
niego korespondenci, ktore majg miejsce w systemie POP, takze drogg poczty elektronicznej na
adras e-mail wskazany przez Grantobiorog we wriosku o prryenanie grantu. Wiadomost wysyltana
jest za potwierdzeniem dostarczenia.

W praypadiu, gdy w korespondencdii do Grantobiorcy wyznaczony zostat termin na dokenanie
wskazanych w pismie czynnosdi, wiadomoié wysylana jest za potwierdzeniem jej dostarczenia i
odbioru - w takim przypadku informacje uwaia sig za skutecznie doreczona w dniu, w ktdrym
Grantohiorca  potwierdzit odbidr wiadomosci e-mall. W przypadku, gdy Grantobiorca nie
polwierdzil vdbiory wiadomosd w terminie 2 dni od dnia wyslania wiadomasc, Biuro LGU dorecza
mu informacie w kaidy inny skuteczny sposoh, przy czym przy doreczeniu listem poleconym
przesyike dwukrolnie awizowang uznaje sie za skutecznie doreczong.

Grantohiorca niezwtocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych, w tym
zmianie podanege we wnicsku adresu e-mail.
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Zalacznik nr 1 de uchwaty nr 19/2015
Walnego Zebrania Cztonkdw Stowarzyszenia
Lokatna Grupa Dzistania ,Dolina Sofy” z dnia 28.12.2015

Komunikacja LGD z Grantobiorcg odbywa sig sachowaniem bezpieczeristwa danych osobowych.
Komunikacja LGD z Grantobiorcg moze sig odbywad takie w inny sposéb, jezeli niniejsza
procedura tak stanowi.

REJESTROWANIE WNIOSKOW

Skladane wnioski s3 rejestrowane w systemie POP wedlug kolejnosci ich wptywu. Whnioskom
nadany zostaje w chwili wplywu indywidualny numer.

Rejestr wnioskow zawiera:

1. Nadany wnioskowi numer,

2. imie i nazwisko/nazwe Grantobiorcy,

3. Tytul operacji,

4. Kwote wnioskowanego grantu,

5. Date i godzing wplywu wniosku.

WSTEPNA FORMALMA WERYFIKACIA WNIOSKU

W terminie 5 dni od uplywu terminu na skladanie potwierdzen zloienia whiosku, Biuro LGD

przeprowadza wstepna formalng weryfikacje wniosku.

Wstepna formalna weryfikacja wniosku przeprowadzana jest wedtug Karty formalnej weryfikacji

whiosku, o tresci okreslonej w Zatgczniku nr 2 do niniejszej procedury w systemie POP.

W wyniku wstepnej formalnej weryfikacji sprawdzane sq nastepujace kryteria:

1. Czy wniosek zostal zlozony w miejscu i w czasie wskazanym w ogloszeniu o naborze?

Czy wniosek zostat ztozony w wymaganej formie?

Czy wniosek zostal sporzadzony w jezyku polskim?

Czy we wskazanym terminie zostato Zlozone potwierdzenie ziozenia wniosku?

Czy suma kontrolna na potwierdzeniu ziozenia wniosku jest tozsama z sumg kontrolng

widniejaca na wiiosku?

6. Czy potwierdzenie zioienia wniosku sostalo podpisane przez osoby upowainione do
reprezentacji Grantobiorcy?

7. Czywniosek zostat zlozony przez podmiot uprawniony do ubiegania sie o przyznanie grantu?
1. Czy Grantobiorca jest obywatelem pansiwe czionkowskiego Unii Europejskiej (jesli

dotyczy)?

2. Czy Grantobiorca jest petnoletni (jesti dotyczy}?

Czy Grantobiorcyg jest inny podmiot niz wojewddztwo?

4. Czy Grantobiorca ma miejsce zamieszkania/siedzibe/oddziat na obszarze wiejskim
objetym LSR? /Czy gmina bedgca Grantobiorca, ktorej siedziba nie znajduje sie na
obszarze wiejskim objgtym LSR, zamierza realizowad operacie na obszarze wiejskim
nalezacym do tej gminy, ktory jest objety LSR?

5. Czy Grantobiorca nie wykonuje dziatainoéei gospodarczej?

6. Czy Grantobiorca nie jest wykluczony z uzyskania wsparcia?

8. Czy planowana operacia jest zgodna 7 dziatalnoéciq statutowa organizacii, kidra ubiega sie o
przyznanie grantu?

5, Czy Grantobivrca posiade numer ewidencyjny producenta nadany w trybie przepisow o
krajowym systemie ewidencji producentaw, ewidendji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wiiioskow o prayznanie platnosci?

10. Czy wypetniono prawidtowo wszystkie wymagane pola wniosku?

11. Czy do wriosku zatgczono wszystkie odpowiednie zatgezniki?
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Zatacznik nr 1 do uchwaty nr 19/2015
Walnego Zebrania Czlonkéw Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dzialania ,Dolina Soly” z dnia 28.12.2015

Whiosek przekazywany jest do dalszej oceny, jezeli tcznie spetnione zostaly wszystkie dotyczace
go kryteria formaine, o kiorych mowa w pki VI.3.

W przypadku, gdy wniosek nie spefnia ktéregokolwiek z kryteriow formalnych okreslonych w pkt
V1.3.1-8, nie podlega dalszej ocenie i zostaje odrzucony na etapie wstepnej weryfikacji formainej
bez mozliwosci odwolania i uzupelnien. Informacje o tym, Ze wniosek powinien by¢ odrzucony,
Biuro LGD przekazuje Przewodniczacemu Rady.

W przypadku, gdy wniosek nie spelnia ktdregokolwiek z kryteriéw formalnych okreslonych w pkt
VI.3.9-11, lub zawiera inne braki lub oczywiste omylki, Biuro LGD wzywa Grantobiorce do
uzupetnienia lub poprawienia wniosku, pod rygorem pozostawienia go bez rozpoznania.

W celu uzupeinienia lub poprawienia wniosku wyznacza sie Grantobiorcy termin stosowny do
rodzaju braku lub omytki, nie diuiszy jednak niz 7 dni. Wezwanie wstrzymuje bieg terminu, o
ktérym mowa w pkt VI.1.

Uzupeinienie lub korekta wniosku nastepuje za posrednictwem POP.

Jezeli, pomimo uplywu wyznaczonego terminu, wniosek nie zostat uzupetniony lub poprawiony
albo zostal uzupetniony lub poprawiony w zakresie niezgodnym z wezwaniem, wniosek
pozostawia sie bez rozpoznania bez mozliwosci odwotania. Pkt VI.5. zd. 2 stosuje sie odpowiednio.
Uzupetnienie lub korekta wniosku nie moze prowadzic do jego istotnej modyfikacji.

Decyzie o odrzuceniv wniosku lub pozostawieniu go bez rozpoznania podejmuje ostatecznie
Przewodniczgcy Rady. Decyzja taka wymaga uzasadnienia z podaniem przyczyny jej podjecia i
wskazaniem kryterium/kryteriow, ktdre zostaly uznane za niespelnione.

Wyniki wstepnej weryfikacji formalnej wnioskéw odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru
grantobiorcow.

PUBLIKACIA LISTY WNIOSKOW

W terminie 2 dni od dnia zakonczenia wstepnej formalnej weryfikacji wnioskow, LGD publikuje w

systemie POP liste wnioskOw ze wskazaniem wiiioskdw zakwalifikowanych do dalszej oceny.

Lista, o ktorej mowa w pkt Vil.1. zawiera:

1. Nadany wnioskowi numer,

2. Imie i nazwisko/nazwe Grantobiorcy,

3. Tytul operadgji,

4. Wynik wstepnej werylikacji formainej (informacja o tym, czy wniosek jest preyjety, czy
odrzucony, czy pozostawiony bez rozpoznanial,

5. Wskazanie przyczyny odrzucenia wniosku lub pozostawienia go bez rozpoznania — jeéli
dotyczy.

Lista, o ktorej mowa w pkt VII.1., zawiera takze wskazanie wnioskow, ktore zostaty wycofane.

Grantobiorcy informowani sg o publikadii listy, o ktérej mowa w pkt VIl.1., za posrednictwem POP.,

PRZESEANIE WNIOSKOW DO OCENY | WYEACZENIA Z OCENY | WYBORU GRANTOBIORCOW

Wnioski speiniajace kryteria formalne kierowane sa do daiszej oceny.

Przewodniczgcy Rady:

1. udostgpnia crlonkom Rady, za posrednictwem POP, liste wnioskéw wraz z wnioskami
zakwalifikowanymi do dalszej oceny,

2. wywa czlonkow Rady do zloienia oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci, wyznaczajac
jednoczesnie termin ztozenia deklaracji, nie dtuzszy jednak niz 3 dni i wskazujac sposéb, w jaki
deklaracje powinny zostac zlozone,
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3. wyznacza termin, w jakim ocena wnioskow powinna by¢ dokonana, nie dtuzszy niz 10 dni i
oznacza sposab dokonania tej oceny oraz

4. wyznacza termin posiedzenia Rady, przypadajacy nie péiniej niz w terminie 14 dni od
zakoniczenia wstepnej formalnej weryfikacji wnioskow.

Kaidy z czlonkéw Rady otrzymuje informacjie o terminie i sposobie oceny oraz o terminie

posiedzenia Rady.

Kazdy z czlonkdw Rady ma cbowigzek zapoznania sig ze wszystkimi wnioskami ziozonymi w

danym naborze z wyjatkiem wnioskow, co do ktérych zglosit powigzanie.

Oswiadczenie bezstronnoéci i poufnosci kaidy z cztonkéw Rady sklada poprzez wypeinienie

Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktorej wzor stanowi zatgcznik do Regulaminu Rady. Deklaracji

bezstronnosci i poufnosci przekazywana jest Przewodniczacemu Rady. W przypadku, gdy

deklaracja bezstronnodci i poufnosci sktadana jest za posrednictwem POP, pracownik LGD drukuje

wypeinione deklaracje przed najblizszym posiedzeniem Rady zwigzanym z danym naborem i

przekazuje  poszczegolnym  czlonkom Rady na tym posiedzeniu  celem uzupetnienia

wiasnorgcznego podpisu.

Czionek Rady, w stosunku do ktorego zachodzi przynajmniej jedna okolicznosé wylaczajgca

wymieniona w Deklaracji bezstronnosci i poufnosci w odniesieniu do oznaczonego wniosku, jest

wylaczony z oceny i plosowania nad tym wnioskiem.

Cztonek Rady, ktory nie zlozyt deklaracji bezstronnosci i poufnosci, wytaczony jest z oceny

wszystkich wnioskéw zlozonych w naborze do momentu zlozenia takiej deklaragji.

Informacje o wylaczeniach ze wskazaniem wnioskow, ktdrych wylgczenie dotyczy, odnotowuje sie

w protokole z oceny i wyboru grantobiorcow.

OCENA | WYBOR GRANTOBIORCOW
Postanowienia ogélne

1. Oceny i wyboru Grantobiorcéw dokonuje Rada LGD, ktéra dziata w oparciv o niniejsza
procedure araz Regulamin Rady uchwalony przez Walne Zebranie Cztonkéw LGD.

2. Ocena i wybdr Grantobiorcow nastepuje nie poiniej niz w terminie 45 dni od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskéw w ramach danego naboru.

3. Rada wybiera Grantobiorcéw na podstawie oceny operacji polegajgcej na:
1. Ocenie spelniania kryteridw dostepu,
2. Ocenie zgodnosci operacji z LSR,
3. Ocenie operacji wedlug obowigzujgeych w  LGD  lokalnych  kiyteriow  wyboru

grantobiorcow, w tym
4. Ocenie wedlug kryteriéw premiujgcych dotyczacych Grantobiorcow.
. Pu dukonaniu oceny operacji Rada ustaia kwote wsparcia.

5. Ocena operacji w zakresie okreslonym w pkt IX.1,3.1.-3. odbywa sie za posrednictwermn POP, o
ile Przewadniczacy Rady nie postanowi inaczej.

6. Sposob dokonywania oceny i jej przebieg dokumentuje sie w protokole z oceny i wyboru
grantobiorcow.

Ucena wedlug kryteriow dostepu

1. Ocena wedlug kryteriow dostepu, o ktérej mowa w pkt 1X.1.3.1.,, polega na sprawdzeniu
speiniania przez Grantobiorce i planowang przez niego operacjg warunkéw udzielenia grantu.

(¥
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2. Ocena wedtug kryteriéw dostepu przeprowadzana jest wedtug Karly oceny wniosku wedfug

kryteriow dostepu, o treci okreslonej w Zatgczniku nr 3 de niniejszej procedury.

Podstawowe kryteria dostepu sg nastepujgce:

1. Zakres tematyczny operacji jest zgodny z tematycznym zakresem projektu grantowego
wskazanym w ogloszeniu o naborze,

2. Koszty kwalifikowalne operacji nie sg wspdffinansowane z innych #rodet publicznych (nie
dotyczy jednostek sektora finansow publicznych i organizacji pozytku publicznego bedacych
organizacjami pozarzadowymi, o ile koszty kwalifikowaine nie s3 wspétfinansowane z
funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci lub jakiegokolwiek innego unijnego
instrumentu finansowego),

3. Operacja bedzie realizowana nie wigcej niz w dwach etapach,

4. Wykonanie zakresu rzeczowego, w tym poniesienie przez Grantobiorce kosztow
kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o ptatnos¢ koricowa wyplacana po
zrealizowaniu calej operacji, nastagpi w terminie 1 roku od dnia zawarcia umowy o
powierzenie grantu,

5. Operacja, ktéra obejmuje koszty inwestycyjne, zaklada realizacje inwestycji na obszarze
wiejskim objetym LSR,

6. Operacja bedzie realizowana na nieruchomosci bedgcej wlasnoscia lub wspolwlasnoscia
Grantobiorcy lub posiada on udokumentowane prawo do dysponowania nieruchomoscia
na cele okreslone we wniosku co najmniej przez okres realizacji operacji oraz okres
podlegania zobowigzaniu do zapewnienia trwalosci operadiji,

7. Inwestycje w ramach operacji bedg realizowane na nieruchomosci bedacej wiasnoscia lub
wspotwiasnoscia Grantobiorcy lub posiada on udokumentowane prawo do dysponowania
nieruchomoscig na cele okreslone we wniosku co najmniej przez okres realizacji operacji
oraz okres podlegania zobowigzaniu do zapewnienia trwatosci operacji,

8. Wartos¢ operacji nie jest nizsza niz 5 tys. zl,

9. Grantobiorca wykaie, ze:

1. Posiada doswiadczenie w realizacji zadan o charakterze podobnym do operacji, kiorg
zamierza realizowac, lub
2. Posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operadji, kt6rg zamierza realizowac, lub
3. Posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktora zamierza realizowac,
jezeli jest osobg fizyczng, lub
4. Wykonuije dziatalno$¢ odpowiednia do przedmictu operadji, ktérg zamierza realizowac,
10.Realizacja operacji nie jest mozliwa bez udziatu érodkéw publicznych.

lereli w ramach danego naboru obowigzujg dodatkowe kryteria dostepu odpowiednie dla

danego typu operacji objetych projektem grantowym, Karta oceny wniosku wedlug kryteriow

dostepu zostaje uzupetniona o te kryteria.

Cceng operacji wedlug kryteridw dostepu uwaia sie 7a porytywng, gdy wszystkie 2

dotyczacych jej kryteriow dostepu zostaly uznane za speinione.

W przypadku, gdy oceniajgcy uzna, ie operacia nie speinia ktéregokolwiek z dotyczacych jej

kryleriéw dostepu, odnotowuje to na Karcie oceny wniosku wedlug kryteriow dostepu

wskazujac, 72 wiiosek powinien zostad odrzucony i uzasadnienia swojg decyzje 2 podaniem,
dlaczego dane kryterium/kryteria zostaly uznane za niespetnione.

Oceng uwaia sie za dokoiiehq, gdy karta oceny zostanie priei oceniajqeego iapisana w

systemie POP. Zapisanie karty nie jest mozliwe, gdy ktérekolwiek z wymaganych do

wypelnienia pdl pozostaje puste.

Ocena zgodnodci operacji z LSR
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1. Ocena zgodnosci operacji z LSR dokonywana jest wedlug Karty oceny zgednosci operacji
grantobiorcéw z LSR o tresci okreslonej w Zatgczniku nr 4 do niniejszej procedury.

2. Oceny zgodnosci operacji z LSR dokonuje sie poprzez oznaczenie na Karcie oceny zgodnosci
operacji grantobiorcdw z LSR, czy kazde z kryteriéw oceniajgcy uwaia za spetnione, a oddanie
glosu nastepuje poprzez skreslenie na karcie jednej z opcji: ,Glosuje za uznaniem, ze operacja
jest zgodna z LSR” albo ,Glosuje za uznaniem, Ze operacja nie jest zgodna z LSR" przez kazdego
oceniajgcego czlonka Rady.

3. Ocene uwaza sie za dokonang, gdy karta oceny zostanie przez oceniajacego zapisana w
systemie POP. Zapisanie karty oceny nie jest moiliwe, gdy ktérekolwiek z wymaganych do
wypelnienia pdl puzostaje puste.

4. Operacja jest zgodna z LSR wowczas, gdy jest zgodna 2z programem, w ramach ktdrego
realizowany jest projekt grantowy oraz zaklada realizacje celéw gtéwnych i szczegdtowych LSR
i osiggnigcie wskaznikdéw odpowiadajacych opisowi projektu grantowego, a przez to przyczyni
sie do osiggniecia jego ceiu.

Ocenie wedlug lokalnych kryteriéw wyboru grantobiorcow

1. Ocena operacji wediug obowigzujacych lokainych kryteridw wyboru grantobiorcéw, o ktorej
mowa w pkt IX.1.3.3,, jest dokonywana wediug Korty eceny operacji grantobiorcéw wediug
lokalnych kryteriow wyboruy, o tresci okreslonej w Zataczniku nr 5 do niniejszej procedury.

2. Ocena operacji wedlug obowigzujgcych lokalnych  kryteriow wyboru  grantobiorcow
dokonywana jest poprzez przyznanie operacjom punktow w ramach poszczegélnych kryteriow
przez kaidego z cztonkdw Rady oceniajgcego wniosek. Punkty przyznawane sg w ramach skali
punktowej okreslonej dla kaizdego z kryteridw, poprzez wybranie z listy rozwijanej
odpowiednie] wartodci. Mozliwe jest przyznawanie wylgcznie punktow catkowitych. llosc
punktow przyznanych operacji przez danego oceniajgcego w ramach oceny, o ktorej mowa w
pkt iX.1.3.3., odpowiada liczbie podanej w polu ,SUMA".

3. Lokalne kryteria wyboru Grantobiorcéw majace charakter jakesciowy wymagaja kazdorazowo
pisemnego uzasadnienia.

4. Oceniajgcy moze zaproponowac wprowadzenie zmian w ocenianym wniosku, w szczegolnosci
dotyczgeych ograniczenia wartosci lub wyeliminowania poszczegolnych wydatkow, co
odnotowuje w odpowiednim polu na Korcie oceny operacji grantobiorcéw wedfug lokainych
kryteridw wyboru.

5. Ocene uwaia sig za dokonang, gdy karta oceny zostanie przez oceniajgcego zapisana w
systemie POP. Zapisanie karty nie jest moZliwe, gdy ktérekolwiek z wymaganych do
wypefnienia pél pozostaje puste.

Weryfikacja kart oceny

1. Po uplywie terminu na dokonanie oceny, Przewodniczacy Rady sprawdza wypetnione karty
oceny.

2. W przypadku stwierdzenia, ze oceniajacy cztonkowie Rady dokonali rozbieinych ocen danej
operacji w ramach jednoznacenych koyterigw w ocenie pod wzglgdern spelnisiia
poszczegdinych kryteriow dostepu, Przewodniczacy Rady wzywa tych czlonkéw Rady do
Zdozenia wyjasnien | dokonziiia stosowne| korekly, w terminie nie diuiszym niz 2 dni.

3. W przypadku stwierdzenia istotnych rozhiernodci w ocenach wedtug lokalnych kryteriow
wyboru grantobiorcdw dokonanych prze:z oceniajgeych czlonkéw Rady w zakresie punktow
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przyznanych operacjom w poszczegolnych kryteriach, Przewodniczacy Rady wzywa tych
czlonkdw Rady do zloZenia wyjasniel | dokonania stosowne] korekly, w terminie nie diuzszym
niz 2 dni. W przypadku, gdy nadal istniejg istotne rozbieznosci, rozstrzyga je Przewodniczacy
Rady.

Czynnodci, o ktérych mowa w pkt 1X.5.2 i 3, odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru
Grantobiorcow.

6. Utworzenie wstepnego rankingu grantobiorcow

1;

Na podstawie dokonanych ocen, utworzony zostaje za poérednictwem POP wstepny ranking
Grantobiorcow ze wskazaniem liczby punktdw przyznanych operacjom na podstawie ich oceny
wedtug lokalnych kryteriow wyboru grantobiorcow.

0 kolejnoéci Grantobiorcdw decyduje ¢rednia punktow uzyskana poprzez zsumowanie iloéci
punktéw preyznanych przez poszczegolnych oceniajgeych i podzieleniu uzyskanej liczby przez
ticzbe oceniajgcych.

Wstepny ranking grantobiorcow uszeregowany jest w kolejnodci malejgcej liczby uzyskanych
przez poszczegolne operacje punktow. W przypadku, gdy dwie lub wiecej operacji uzyskato
taka sama liczbe punktow, operacje te na liscie otrzymujg pozycje rownorzedna.

7. Procedura dokonywania oceny bezposrednio na posiedzeniu Rady

.

Przewodniczacy Rady moie postanowic, e ocena spelniania kryteriow dostepu, ocena

zpodnodc operacji z LSR i ocena operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru grantobiorcow

odbedzie sie z wylgczeniem systemu POP bezposrednio na posiedzeniu Rady. Woéwczas

postanowienia pkt Vil i IX.1.-6. stosuje sie odpowiednio z tym, ze:

1. Oswiadczenia o bezstronnodci i poufnosci mogq zostad zloione bezpodrednio na
posiedzeniu Rady

2. (Ocena dokonywana jest na Korcie oceny wniosku wediug kryteriow dostepu, Karcie oceny
zgodnosci aperadji grantobiorcéw z LSR i Karcie aceny wedfug lokalnych kryteriéw wyboru
grantebiorcow (zwanymi dalej kartami oceny”) poprzez ich wypelnienie elektronicznie
lub recznie,

3. Kazdy ocenigjacy czlonek Rady otreymuije elektroniczne wzory kart oceny drogg poczly
elektronicznej lub odpowiednig ilos¢ kart oceny w formie wydrukowanej,

4. Wypetnione karty oceny powinny by¢ przekazane Przewodniczacemu Rady,

5. Karty oceny muszg by¢ opieczetowane pieczecig LGD, a kazda karta oceny dia swej
waznosci wymaga podpisu czlonka Rady, ktéry jq wypetnial,

6. Weryfikacja kart oceny, o ktdrej mowa w pkt IX.5., wezwanie do usuniecia rozbieznosci i
ich usunigcie nastepuje na tym posiedzeniu,

7. Wstepny ranking grantobiorcow sporzgdza Przewodniczacy Rady.

Wypelnione karty oceny podlegajs sprawdzeniu przez Przewodniczacy Rady pod wzgledem

formalnej prawidiowosdi jej wypelnienia. Preewodniczacy Rady w szczegolnosci sprawdza, czy

wpisano imig | nazwisko oceniajqcego, czy wpisano informacie pozwalajgce zidentyfikowad

operacie, czy wypeltniono wszystkie obowigzkowe pola, czy zastosowano wilasciwg punktacje

oraz czy w spusGb prawidlowy zliczono punkty.

W razie stwierdzenia bledow lub brakow w sposobie wypeinienia kart, Przewodniczacy Rady

wzywa czionkea Rady do zlozenia wyjasnien i uzupeinienia brakow. Wskutek wezwania celonek

Rady moze na addanej przez siehie karcie dokonaé wpisu w polach pustych oraz dokonaé
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czytelnej korekty w polach wypeinionych, stawiajgc przy tych poprawkach swéj podpis i
oznaczajqc je datg.

W przypadku, gdy mimo wezwania karta nie zostala w sposdb prawidlowy uzupetniona, ocene
uwaza sie za niewaing.

Czynnosci, o ktérych mowa w pkt IX.7.2 - 1X.7.4 odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru
operacji.

8. Posiedzenie Rady

10.

1.

12.

13.

W terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Rady, odbywa sie posiedzenie Rady.
Przewodniczacy Rady przedstawia wyniki dotychczasowej oceny.

Ocena spelniania kryteridw dostepu jest pozytywna, jezeli zwykla wiekszo$¢ oceniajgcych
czlonkdéw Rady opowie sie za zgodnoscig operacji z kryteriami dostepu.

lezeli ocena danej operacji wedlug kryteriow dostepu jest negatywna, operacja ta nie podlega
dalszej ocenie, a wniosek zostaje odrzucony bez moiliwoéci odwolania.

Operacja jest zgodna z LSR, jezeli zwykia wiekszos¢ oceniajacych cztonkéw Rady opowie sie za
zgodnoscig operacji z L5R.

lezeli ocena zgodnodci danej operacji 7 1SR jest nepatywna, operacja ta nie podiepa dalszej
ocenie.

Na podstawie ocen punktowych przyznanych operacji przez poszczegélnych cztonkéw Rady w
wyriku oceny operacji wedlug lokalnych kryteriéw wyboru grantobiorcow, Rada stwierdza, czy
dana operacja, ktdra spelnia kryteria dostepu i jest zgodna z LSR, osiaggneta podang w
ogloszeniu o naborze minimalng liczhe punktow, ktérej uzyskanie jest warunkiem przyznania
grantu,

W rankingu grantobiorcow oznacza sig te operacje, ktdre osiggnety minimalng liczbe punktéw.

Ocena wediug kryteriow premiujacych
Operacje, ktére uzyskaty porytywna ocene wedtug kryteriéw dostepu i osiagnety minimalna
liczbg punktow, o ktorej mowa w pkt IX.8.7., podlegajg dodatkowej ocenie wedlug lokalnych
kryteridw premiujgcych.

Ocena wedtug kryteridw premiujacych poszczegdlnych operacji dokonywana jest na wspdlnej
dia wszystkich oceniajgcych Karcie oceny premiujgeej stanowigcej Zatacznik nr 6 do niniejszej
procedury.

Oceny wedlug kryteriéw premiujgcych dokonuje sie poprzez przyznanie 0 punktéw w
przypadkuy, gdy dane operacja nie spetnia danego kryterium premiujgcego lub okresionej z géry
ilodci punktow, jezeli operacja spelnia dane kryterium premiujgce. Q przyznaniu punktow w
kazdym z kryteriéw decydujg w drodze glosowania cztonkowie Rady, ktérzy nie s3 wylgczeni
od oceny danej operacji. Glosowanie odbywa sie nad kazdym z kryteridw osobno. Operacja
otrzymuje punkty premiujace, gdy zwykla wiekszoéé glosujgcych cztonkéw Rady opowiedziala
sie 7a ich prayznaniem,

Karte oceny premiujgcej wypetnia sie wediug nastepujgcych regut:

1. Karta moie zostac wypetniona recznie lub elektronicznie,

2. Karte wypeinia Przewodniczacy Rady wpisujagc w odpowiednie pola karty punkty

przyznane danej operacj,

3. Ocena wedlug kryteridw premiujacych wymaga uzasadnienia,

4. Wspolina karta musi by¢ opieczgtowana pieczecig LGD.

Punkty przyznane operacji w ocenie wedlug kryteridw premiujgcych ulegajg doliczeniu do
sredniej punklow uzyskanej przez operacie w wyniku oceny wediug lokalnych kryteriow

g
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wyboru grantobiorcéw i tak uzyskana liczba decyduje o ostatecznej pozydji danego wniosku na
lidcie grantobiorcow.

Ocena wydatkow i ustalanie kwoty wsparcia

Po zakoficzeniu oceny punktowej, w odniesieniu do wnioskéw, ktére nie zostaty odrzucone i

ktére uzyskaty minimalng liczbe punktow, o ktérej mowa w pkt IX.8.7., Rada przystgpuje do

oceny wydatkéw planowanych w ramach operacji i weryfikowania wnioskowanej kwoty

wsparcia.

Rada, uwzgledniajgc propozycje cztonkéw Rady:

1. sprawdza, czy kaidy koszt zaplanowany w ramach danej operagji jest kosziem
kwalifikowalnym zgodnie z rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR,

2. sprawdza, czy kaidy koszt zaplanowany w ramach danej operacji pozostaje racjonalny,
uzasadniony zakresem operacji i niezbedny do osiagnigcia jej celu,

3. sprawdza, czy wysokosé wydatkow jest adekwatna do planowanego celu.

W przypadku stwierdzenia niespefniania kréregokoiwiek 2 warunkow okresionych w pkt

1X.8.15., Rada podejmuje decyzje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektdrych wydatkow

zaplanowanych w ramach operagji. Rada uzasadnia swoje stanowisko. W przypadku braku

porozumienia migdzy czionkami Rady, kazdg z prapozydji poddaje sie pod glosowanie.

W dalszej kolejnosci Rada ustala dla poszczegdlnych operacji kwote wsparcia, z

uwzglednieniem okre$lonych w ogtoszeniu o naborze:

1. intensywnosci pomocy przewidzianej dla Grantobiorcow,

2. maksymalnej kwoty pomocy przewidziane] dla danego typu operacji.

Kwote wsparcia dla danej operacji stanowi iloczyn obowigzujace] wartosc intensywnosci

pomocy oraz sumy kosztéw kwalifikowalnych danej operacii.

Rada ustala kwote wsparcia dla kaizdej z operacji poprzez pordwnanie sumy kosztow

kwalifikowalnych operacji z wartoéciami okreslonymi w pkt IX.8.17. oraz zastosowanie

cdpowiednich zmniejszeri w taki sposob, by kwota udzielonege wsparcia:

1. nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dia danego typu operacji okresionej w LSR a
podanej w ogloszeniu o naborze,

2. nie przekraczata kwoty pomocy okredlonej przez Grantobiorce we wniosku,

3. nie przekraczala maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzgdzeniu o wdrazaniu
LSR (50 tys. &),

4. nie przekraczata dostepnych dla Grantebiorcy limitéw pemocy okreélonych w
rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR.

W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewadniczacy Rady moie wyznaczyé sposrod cztonkow

Rady zespot lub zespoty, ktére dokonaja analizy kwoty wsparcia podanej we whniosku zgodnie

z powyiszymi postanowieniami.

Obhliczena prrez crlonkdw zespotu/zespolow kwota naleinego wspardia dotyczgca kaidej z

operacji, poddawana jest pod glosowanie pozostalych czlonkéw Rady. Kwote wsparcia

obliczong przez zespdifzespoly uwaia sig za naleing, jeicli zwykia wiekszodé glosujgeych

czlonkdw Rady opowie sig za jej zatwierdzeniem.

W przypadku, gdy ustalona przez zespdffzespoly kwata wsparcia nie zostala zatwierdzona,

ustalona kwote weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowang kwote wsparcia

poddaije sie ponownie pod glosowanie. PkiIX.8.21 zd. 2 stosuje sig odpowiednio.

Przebieg posiedzenia, a w szczegoinosci wyniki przeprowadzanych glosowan, czynnosci

zwigzane z ustalaniem kwoty wsparcia oraz decyzje podiete w tym zakvesie, odnotowuje sig w

protokole z oceny i wyboru grantobiorcow.

N

w
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Sporzqdzenie listy Grantobiorcéw

24. Po zakoriczeniu oceny Przewodniczgcy Rady, za poSrednictwem POP ina podstawie danych
zawartych w rankingu Grantobiorcow, sporzadza listg Grantobiorcow.

25, Lista Grantobiorcow zawiera dane identyfikujace kazdego wniosku, takie jak:

1. imie i nazwisko/nazwe Grantobiorcy,

2. tytut operacji,

3. numer nadany wnioskowi,

4. numer ewidencyjny podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie, nadany przez ARIMR,

5. kwota wnioskowanego wsparcia.

26. Lista Grantobiorcow uszeregowana jest w kolejnoéci malejacej liczby punktéw uzyskanych
przez operacje w procesie ich oceny.

27. W przypadku, gdy dwie lub wiecej operacji uzyskato w procesie oceny taka samg liczbe
punktow, o miejscu na liscie Grantobiorcow decyduje liczha punktow uzyskanych w wyniku
aceny wedtug kryteriow premivjgcych. Gdy nadal nie jest moiliwe ustalenie kolejnosci
operacji, Przewodniczacy zarzadra dodatkowe glosowanie jawne, odbywajace sie poprzez
podniesienie reki. O wyborze wnioskow decyduije liczba glos6w oddanych ,za” projektem. W
przypadku ponownego uzyskania rownej liczby glosow wybiera si¢ projekt, ktary zostal
przyjety wezesniej przez pracownika biura (decyduje data i gadzina — zgodnie z adnotaca na
whiosku).

28. Lista Grantobiorcow wskazuje:

1. ktére z operacji zostaly acenione pozytywnie, to jest spelniajg kryteria dostepu, zostaly
uznane za zgodne z LSR i uzyskaly wymagang minimalng ilod¢ punktow i w zwigzku z tym
zostaly wybrane do przyznania grantu wraz ze wskazaniem intensywnoéci pomocy i kwoty
udzielonego wsparcia,

2. ktore z operacji zostaty ocenione negatywnie, to jest zostaty uznane za niezgodne z L5R
i/lub nie uzyskaly wymaganej ilosci punktdw i w zwigzku z tym nie zostaly wybrane do
przyznania grantu.

3. ktdre z operadji nie spefniajq kryteriow dostepu 1 w zwigzku 2 tym rostaly odrzucone.,

29. Lista Grantobiorcow zawiera wskazanie, ktdre sposréd operacji wybranych mieszczg sig w
limicie érodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze.

30. Lista Grantobiorcow zawiera takze wskazanie wnioskow, kiore zostaly wycofane na etapie ich
oceny.

31. Rada rozstrzyga nabér Grantobiorcow przyimuiac liste Grantobiorcéw w drodze uchwaty.

32. Wyniki glosowania w sprawie przyjecia listy Grantobiorcow odnotowuje sie w protokole z
aceny i wyhoru grantobiorcow.

OCENA W ZESPOLE

Przewodniczacy Rady moze postanowic, ze oceny operacji w zakresie okreslonym w pkt IX.1.3.1.-
3., dokonywa¢ bedzie zespét cceniajgey. Wowezas pkt Vit — IX. stosuje sig odpowiednio z
zachowaniem ponizszych postanowieri.

Przewodniczacy podejmuje decyzje o wyznaczeniu skladu zespotu po zapoznaniu sig 7 uprzednio
ztozonymi przez cztonkéw Rady Deklaraciami bezstronnosci i poufnosci.

Na posiedzeniu Rady kaidy z zespolow przedstawia dokonang przez siebie oceng.

Na posiedzeniu Rady czlonkowie Rady, ktérzy nie sg wylqczeni od oceny danej operacji,
zatwierdzajg dokonang w zespole ocene operacji glosujac osobno nad zatwierdzeniem oceny
wedtug lokalnych kryteriéw dostepu, oceny zgodnosci operacii 7 LSR oraz oceny wedtug lokalnych
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kryteribw wyboru grantobiorcow. Ocene uwaia sie za wigzacy, jezeli zwykla wiekszosc
glosujgeych czlonkow Rady opowie sie za zatwierdzeniem dokonanej oceny.

W przypadku, gdy ocena danej operadji wedlug kryteriéw dostepu nie zostata zatwierdzona,
operacja ta podlega ocenie wedlug kryteridw dostepu przez wszystkich czionkéw Rady, ktérzy nie
sg wylgczeni od oceny tej operacji. Czlonkowie Rady dokonuja oceny poprzez plosowanie nad
kaidym z kryteriow osobno. Dane kryterium uwaza sig za spelnione, jeieli opowie sie za tym
zwykla wiekszos¢ oceniajgeych.

Ocena, o ktérej mowa w pkt X.5., dokonywana jest na wspolnej dia wszystkich oceniajacych Karcie
aceny wniosku wedfug kryteriow dostepu dla kaidej z ocenianych operacji wedlug nastepujgcych
regut:

1. Karta moie zostac wypelniona recznie lub elektronicznie,

2. Karte wypelnia Przewodniczacy Rady wpisujgc w odpowiednim polu ,TAK”, jezeli
zdecydowano, ie operagja spefnia dane kryterium, ,NIE”, jeieli zdecydowano, 7e operacja
nie spefnia danego kryterium lub ,ND”, gdy dane kryterium nie dotyczy danej operacji,

3. lezeli ktdrekolwiek z kryteriow uznano za niespetnione, Rada uzasadnia takg decyzje,
4. Wspalna karta musi by¢ opieczetowana pieczecig LGD.
Oceng, o ktdérej mowa w pkt X.5., uwaza sie za pozytywng, gdy wszystkie z dotyczqcych danej
operacdji kryteriow dostepu zostaly uznane za spelnione.
W przypadku, gdy ocena zgodnosc operacii z 1SR nie zostanie zatwierdzona, czlonkowie Rady
glosuja nad poszczegolnymi elementami oceny zgodnosc operacji z LSR. Pkt X.7. stosuje sie
odpowiednio. Dana operacja jest zgodna z LSR, jezeli zwykla wigkszoé¢ plosujacych opowiedziata
sie za uznaniem operacji za zgodng z LSR.
W przypadku, gdy ocena danej operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru grantobiorcéw nie
zostanie zatwierdzona, operacja ta podlega ocenie wedlug tych kryteridw przez wszystkich
cztonkéw Rady, ktorzy nie sg wylgczeni od oceny danego wniosku.
Ocena, o ktorej mowa w pkt X.10., dokonywana jest osobno przez kaidego z oceniajgcych na
Kaicie oceny operadji grantobiorcéw wedlug lokalnych kryteriow wyboru wedlug nastepujacych
regut:
Karta moze zosta¢ wypeiniona recznie lub elektronicznie,
Karty oceny wydaje kazdemu z oceniajacych Przewodniczgcy Rady,
Ocena odbywa sie z odpowiednim zastosowaniem pkt 1X.4.,
Karta musi byc podpisana przez oceniajacego,
Karta musi byC opieczetowanz pieczedig LGD,
Wypelnione karty przekazywane sa Przewodniczacy Rady, ktéry dokonuje jej sprawdzenia
pod wizglgdem formalng] prawidlowosci jej wypelnienia. Przewodniczgcy Rady w
szczegdlnosci sprawdza, czy wpisano imie i nazwisko oceniajacego, czy wpisano informacje
pozwalajace zidentyfikowa¢ operacje, czy wypetniono wszystkie obowigzkewe pola, czy
zastosowano wiaiciwg punktacje oraz czy w spostb prawidiowy zliczono punity. W razie
stwierdzenia bteddw lub brakéw w sposcbie wypetnienia kart, Przewodniczacy Rady wzywa
celonka Rady do #lozenis wyjadnied i uzupelnienia brakdw. Wskutek wezwania czlonek Rady
moze na oddanej preez siebie karcie dokonac wpisu w polach pustych oraz dokonac czyteine;
korekty w polach wypelnionych, stawiajgc przy tych poprawkach swéj podpis i oznaczajac je
datg. W przypadku, pdy mime wezwania karta nie zostata w sposéb prawidiowy uzupeiniona,
Qacene uwaia sie 7a niewazng.
W przypadku, gdy dana operacia podlegala ocenie, o ktdrej mowa w pkt X.10., otrzymuije ona w
wyniku oceny wedtug lokainych kryteriow wyboru grantobiorcow liczbe punktow réwna sredniej
uzyskanej przez zsumowanie ilodci punktow przyznanych przez poszczegdlnych oceniajacych (2
pola ,SUMA” kaidej karty) | podeieleniu uzyskanej liczby przez liczhe oceniajgcych.

S
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Jeieli byla przeprowadzana uzupelniajaca ocena operacji, o ktdrej mowa w pkt X.10., w rankingu
grantobiorcow wprowadza sie stosowne zmiany w punktacji wynikajgce z tej oceny, o ile takie
nastapily. Oznacza si takie operacje, ktére uzyskaty negatywng ocene wedltug kryteriéw dostepu
i zostaty uznane 2a niezgodne z LSR.

WEZWANIA DO WPROWADZENIA ZMIAN WE WNIOSKU

W terminie 3 dni od dnia przyjecia listy Grantobiorcow, Przewodniczacy Rady przekazuje za
posrednictwem POP liste Grantobiorcow wszystkim Grantobiorcom.

W terminie 3 dni od dnia przyjecia listy Grantobiorcéw, Biuro LGD — za posrednictwem POP —
wzywa Grantobiorcéw, co do ktérych podjgto decyzig, o ktorej mowa w pkt 1X.8.16, do
wprowadzenia wskazanych przez Rade zmian we wniosku.

Wezwanie zawiera wskazanie, ktére koszty nalezy wyeliminowa¢ lub ograniczy¢ z zaznaczeniem
zakresu ograniczenia, a takze uzasadnienie decyzji Rady i wyznaczenie odpowiedniego do zakresu
zmian terminu na dokonanie tych czynnoéci, nie diuzszego jednak niz 7 dni.

Wprowadzenie zmian wynikajgcych z wezwania w wyznaczonym terminie jest warunkiem
przyznania grantu.

Zmiany we wniosku Grantobiorca wprowadza za posrednictwem POP.

W przypadku, gdy do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez Rade zmiany, danemu
Grantobiorcy odmawia sie przyznania grantu, o czym Grantobiorca ten jest informowany za
posrednictwem POP. W takim przypadku grant przyznaje sie kolejnemu na liscie Grantobiorcy,
jezeli limit dostepnych Srodkow na to pozwala.

INFORMACIA DLA GRANTOBIORCOW

Niezwlocznie po przeprowadzeniu procedury, o ktérej mowa w pkt XI., Biuro LGD przygotowuje i
pizesyla za posrednictwem POP Grantobiorcom, ktérych wnioski podlegaly ocenie merytorycznei,
informacje o wyniku oceny, w tym oceny wedhig keyteridw dostepu, oceny zgodnosci 7 LSR |
wedtug obowigzujacych w LGD lokalnych kryteriéw wyboru Grantobiorcéw wraz ze wskazaniem,
ie operacja zostala odrzucona/wybrana/nie wybrana do przyznania grantu, 7z uzasadnieniem
oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje.
W prazypadku, gdy dana operacja zostala wybrana do przyznania grantu, informacja zawiera
dodatkowo wskazanie, czy operada ta miesdi sie w limicie érodkéw wskazanym w ogloszeniu o
naborze.
W przypadky, gdy dana operacja zostala uznana za niezgodng z LSR, nie uzyskala wymaganej
minimalnej ilosci punktéw, albo nie miesc sig w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o
naborze, informacja zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia
odwotania.
Pouczenie, o ktérym mowa w pkt XI1.4. okresla:
1. termin, w jakim odwolanie moie hyd wniesione,
2. instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ odwoltanie,
3. koniecznoéc ztozenia odwolania za posrednictwem POP,
4.  wymogiformalne odwotania, a to keniecznoséé:

1. oznaczenia instytuc)i wiasciwej do rozpatrzenia odwolania (jakg jest LGD),

2. oznaczenia Grantobiorcy,

3. wskazania numeru nadanego wnioskowi,

CFr
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4. wskarania, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sig z oceng zgodnosci operacji
LSR, jezeli odwolanie wnoszene jest od negatywnej oceny zgodnoici operacgji Z LSR, wraz
7 uzasadnieniem,

5. wskazania kryteriow wyboru grantobiorcow, 7 ktoérych oceng Grantobiorca si¢ nie
2gadza, wrazz uzasadnieniem.

PROCEDURA ODWOLAWCZA

i, Zasady wnoszenia odwolania

=gy in o

0Od:

1. negatywnejoceny zgodnosci operacii 2 LSR,

2. nieuzyskania przez operaciq wymagane] minimalnej ilogci punktéw w wyniku oceny
operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru grantobiorcow,

3. wyniku wyboru, ktory powoduije, e operacja nie mieédi sig w fimicie érodkdw wskazanym
w ogloszeniu o naborze whnioskow,

przystuguje Grantobiorcy prawo do wniesienia odwolania.

samoistng podstawg do whicsienia odwolania nie moze byé akolicznose, ze kwota $rodkow

dostepnych w ramach danego projektu grantowego, wskazana w ogloszeniu o naborze, nie

wystarcza na wybranie danej operacji do przyznania grantu.

Odwotanie wnosi sig w terminie 7 dni od dnia doreczenia Grantobiarcy informacii, o kiérej

mowa w pkt XiL.1.

Odwotanie wnoszone jest do LGD, kt6ra go jednoczesnie rozpatruje.

Odwotanie nalezy ztozy¢ za poérednictwem POP.

Odwolanie powinno odpowiadac wymogom formalnym, o ktérych mowa w pkt Xil.4.4.

Na etapie wnoszenia i rozstrzygania odwolania, Grantobiorca nie moze skiada¢ dodatkowych

dokumentow, ktorych nie dotaczyt de wniosku na etapie jego skladania, a ktére moglyby

rzutowad na wynik oceny.

2. Tryb weryfikacji odwotania

1

w

Niezwiocznie po wplynigciu odwolania Przewodniczacy Rady, za posrednictwem POP,

przekazuje czienkom Rady odwolanie, a takze wyznacza termin na jego rozpatrzenie.

W trakcie rozpatrywania odwotania, crtonkowie Rady, po zapoznaniu sie Z wynikami

pierwotnej oceny, dokonujg sprawdzenia zpodnodci operacji z tym kryterium lub kryteriami,

ktore zostaly wskazane w odwaotaniu i — w razie stwierdzenia takiej potrzeby - dokonujg w

adekwatnym zakresie ponowrtej oceny operacji, przy odpowiednim zastosowaniu pkt X,

Na podstawie wynikéw czynnodd, o kidrych mowa w pkt X111.2.2., Prrewodniciacy Rady:

1. Wprowadza stosowne zmiany w liscie Grantobiorcéw, o ile konieczno$é taka wynika z
ponownej oceny, albo

2. Sporzgdza stanowisko o braku podstaw do zmiany podjgtego rozstrzygniecia.

Jeseli w wyniku uwzglednienia odwotania operacja zostata uznana za 7godng z LSR albo

operacia, ktéra pierwotnie nie uzyskata wymaganej minimalnej ilodci punktéw, zostata

umieszczona wérdd operadji wybranych do przyznania granty, w stosunku do tej operadji

przeprowadza sig dalsza procedurg oceny, ktGrej operacja ta nie podlegala.

Jezeli w wyniku rozpatrzenia odwotania nastapity zmiany na liscie Grantohiorcéw, konieczne

jest zatwierdzenie zmienionej tisty przez Race. W tym celu Przewodniczacy Rady wiywa
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crlonkéw Rady do glosowania. Glosowanie odbywa sie w procedurze pisemnej, 0 ktorej mowa
w § 35 Regulaminu Rady. Pkt 1X.24-32 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Wyniki rozpatrzenia odwotania nie mMOgq negatywnie wplywaé na pozycje na liécie

Grantobiorcow tych operacji, kiore zostaly wybrane do przyznania grantu i mieszczq sig W
limicie érodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze,

7. Biuro LGD — za poérednictwem POP - informuje Grantobiorcow, kiorzy zlozyli odwatanie, 0

wynikach jego rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu badi nieuwzglednieniu
odwotania.

8. Czynnosci, o kiorych mowa w ninigjszym punkcie, powinny byé przeprowadzone W terminie 14

dni od dnia otrzymania przez LGD odwotania.

9. Decyzja Rady, o ktdrej mowa w pkt X111.2.3., jest ostateczna.
10. Przewodniczacy Rady moze zdecydowac, ze odwolanie rozpatrywane bedzie na posiedzeniu

Rady. Do ponownej oceny operacji stosuje sig odpowiednio pkt IX.7. Przewodniczacy Rady
moze takze zdecydowac, ze odwotanie rozpatrywat bgdzie zesp6t powotany sposrad cztonkéw
Rady. Zespdl wyznacza sie sposréd calonkow Rady, kidrzy nie 3 wylaczeni ¢ oceny operacyl,
idre] dotyczy odwotanie i ktérzy nie dokonywali fej pierwotnej oceny. Pkt X. stosuje sie
odpowiednio.

11. Przebieg procedury odwolawczej, w szczegdInosc przebieg glosowania, odnotowuje sig W

3

protokole z procedury odwotawczej dotyczacej grantobiorcow.

pozostawienie odwolania bez rozpatrzenia

1. Przewodniczacy Rady podejmuje decytie o pozostawieniu odwolania bez rozpatrzenia, W

2.

KiV.

przypadku, gdy odwolanie:

1. nie zostalo wniesiony za posrednictwem POP,

2. zostalo wniesione po terminie,

3, zostalo wniesione bez wskazania kryteriow wyboru grantobiorcéw, z ktorych oceng
Grantobiorca sig nie zgadza iflub uzasadnienia,

A. bez wskazania, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sig z oceng zgodnosci operacji z
LSR, jeieli odwotanie wniesione zostato od negatywnej oceny zgodnoici operacji 2 LSR
i/lub uzasadnienia.

Fakt pozostawienia odwolania bez rozpatrzenia odnotowuje sie w protokole 2 procedury

odwolawczej grantobioreow. Pkt ¥111.2.7 stosuje sie odpowiednio.

PUBLIKACIA OSTATECZNES LISTY GRANTOBICRCOW

W terminie 3 dni od dnia zakonczenia procedury odwolawczel, przewodniczacy Rady przekazuje
wszystkim Grantobiorcom za posrednictwem POP ostateczng liste Grantobiorcow. W tym samym
terminie Biuro LGD zamieszcza listg na stronie internctowej LGD.

XV,

PRZEKAZANIE DOKUMENTOW DO /W

W terminie 7 dni od dnia zakoriczenia procedury odwolawcie] lub od bezskutecznego uphywu do
whiesienia odwolan dla wszystkich Grantobiorcéw, LGD przedktada ZW dokumenty potwierdzajace
przeprowadzenie wyboru Grantobiorcaw w ramach realizowanego projektu grantowego:

1

Kopie wnioskow o przyznanie grantu wybranych do finansowania,
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Dokumentacje Rady z wyboru Grantobiorcow,
ODSTAPIENIE OD KONKURSU

W przypadku, gdy:

1. Operacje wnioskowane w ramach danego naboru nie pozwalajg na osiggniecie celow projeklu
grantowego i wskaZnikdw jego realizacji,

2. 7W negatywnie ocenit przeprowadzony nahdr wnioskow o przyznanie grantu,

LGD odstepuje od konkursu na wybér Grantobiorcow zamieszczajgc taky informacie na swojej

stronie internetowe).

W przypadku odstapienia od konkursu na wybér Grantobiorcéw, LGD niezwlocznie, nie poiniej

jednak niz w ciggu 1 miesigca od dnia odstapienia od konkursu ponownie ogtasza otwarty nabér

w ramach danego projektu grantowego.

Niezwlocznie, w terminie nie diuzszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, Biuro LGD

informuje Grantobiorcow, za posrednictwem POP, o odstgpleniu od konkursu podajgc

jednoczesnie przyczyne odstapienia i informujgc o planowanym ponownym ogloszeniu konkursu.

XVil.  PRZYGOTOWANIE, ZAWARCIF | ANEKSOWANIE UMOWY

v

Po zamknieciu procedury wyboru grantobiorcow i po uzyskaniu pozytywnej oceny ZW w zakresie
przeprowadzonego naboru, Biuro LGD wzywa Grantobiorcéw, ktdrych operacie zostaly wybrane
do przyznania grantu | mieszczg sig w limicie dostepnych Srodkow, wskazanym w ogloszeniu o
naborze, by dostarczyli wymagane zataczniki do wniosku w formie papierowej. Biuro LGD wyznacza
Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy niz 5 dni.

Wezwanie wysylane jest do Grantobiorcow za posrednictwem POP.

Dostarczenie dokumentow, o kidrych mowa w pkt XVIL.1., w wyznaczonym terminie stanowi
warunek podpisania umowy.

W przypadku, pdy dokumenty, o ktérych mowa w pkt XVil.1, nie zostaly dostarczone w
wyznaczonym terminie, LGD kieruje wezwanie do kelejnego na liscie Grantobiorcy, jezeli kwota
uwolnionych $rodkéw pozwala na podpisanie umowy o powierzenie grantu z tym Grantobiorcg.
Po dostarczeniu przez Grantobiorce dokurnentdw, Biuro LGD przygotowuje umowe o powierzenie
grantu, wediug wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 7 do niniejszej procedury, kidrg nastepnie
udostepnia Grantobiorcy ia podiednictwem POP informuigc go jednoczedinie 0 miejscu i terminie
podpisania umowy.

Umowa o powierzenie grantu podpisana jest przez osoby upowaznione do reprezentadi
Grantobiorcy. W przypadku, gdy Grantobiorcy jest sformalizowana grupa nieposiadajgca
osobowosci prawnej, umowa podpisywana jest przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu, w ramach ktdrego grupa ta zostala powoiana.

Umowa o powierzenie grantu okresla m.in.:

1. Strony umowy,

Podstawe prawng sporzadzenia umowy,

Numer wniosku o przyznanie grantuy,

Przedmiot umowy — zadania Grantobiorcy chjgte grantem, cele i wskainiki, jakie majq by¢
oslagniete w wyniku realizacji operacji,

Sposab realizacii operacji, w tym miejsce, date rozpoczecia i zakoriczenia realizacji operacii,
Kwote grantu i wktadu wtasnego,

Warunki i zasady przekazania i rozliczenia grantu,

Zasady prowadzenia dokumentacji operacji, w Ly dokuimentadji finansowo-ksiggowej,
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9. Zasady dokumentowania poniesienia wktadu niepienigznego,
10. Zobowigzania Grantobiorcy, w szczegolnosci w zakresie:
1. Osiggniecia celu operacji i zachowania trwalosci operacji,
2. Przechowywania i udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjq operadji,
3. Poddawania sie monitoringowi i kontroli,
4. niefinansowania kosztow kwalifikowalnych operacji z innych $rodkéw publicznych,
5. zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw poszczegdlnych zadari ujetych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, a gdy zastosowanie majg przepisy ustawy o
zamowieniach publicznych — do wyboru wykonawcow zgodnie 2 tymi przepisami,

11. Zasady monitoringu i kontroli operacji,

12. Obowigzki informacyjne Grantabiorcy,

13. Obowigzki w zakresie sprawozdawczosci,

14. Warunki i terminy zwrotu $rodkow nieprawidlowo wykerzystanych lub pobranych w
nadmiernej wysokosci lub w spostb nienalezny,

15. Sposdb zabezpieczenia prawidlowe] realizacji umowy,

16. Zasady zmiany umowy,

17. Zasady rozwigzania umowy.

Zatacznikiemm do umowy o powierzenie grantu jest zlozony przez Grantobiorce wniosek o

powierzenie grantu, ktory Biuro LGD generuje z systemu POP.
W przypadku, gdy:

1. LGD odmowita podpisania umowy o powierzenie grantu Grantobiorcy, ktdrego operacia
zostata wybrana do przyznania grantu i miescita sie w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu
o naborze,

2. Grantobiorca, ktorego operacja zostata wybrana do przyznania grantu i miescita si¢ w limicie
srodkéw wskazanym w ogfoszeniu o naborze, odméwit podpisania umowy o powierzenie
grantu,

3. Powstaly oszczednosc w ramach realizacii operacii objetej umowa o powierzenie grantu,

A, Rorwiarana zostata z Grantohiorca umowa o powierzenie grantu,

- umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ podpisana z Grantobiorca, ktorego operacja zostala
wyhrana do przyznania grantu, jednak pierwotnie nie miescita sie w limicie Srodkéw wskazanym
w ogloszeniu o naborze, o ile kwota uwolnionych $rodkéw na to pozwala.

Umowa ¢ powierzenie grantu moze zostad zmieniona na wiiosek LGD lub Grantobiorey,

W trakcie realizacji operacji objetej umowa o powierzenie grantu — o ile zajdzie taka koniecznos¢
— Grantobiorca moze sie zwrdcié do LGD o zmiane umowy. W tym celu Grantobiorca wystgpuje z
pisemnym wnioskiem do LGD wskazujac zakres planowanych zmian. Wniosek powinien by¢
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacii Grantobiorcy. W przypadku, gdy
Grantobiorcy jest sformaiizowana grupa nieposiadajgca osobowosci prawnej, wniosek
padpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu, w ramach ktérego
grupa ta zostala powolana.

W terminie 14 dni od zlezenia wniosku, LGD informuje Grantobiorce o swojej decyzji w
przedmiocie zmiany umowy za posrednictwem POP. W przypadku, gdy LGD wyrazila zgodg na
rmiane umowy, umoiliwia Grantobiorcy dokonanie zmian we wniosku poprzez Generator
wnioskow, o czym takze informuje Grantobiorce przekazujgc mu jednoczesnie informacje o
terminie i miejscu podpisania aneksu.

Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okresionych w

umowie 0 powierzenie grantu.
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Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji operacji {np.
dokumenty, zdjecia, filmy).

Grantohiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowe]j zwigzane] z
wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji operacji.

Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia na potrzeby realizacji operacji odrebnego
systemu rachunkowosci umoiliwiajacego identyfikacj wszystkich zdarzen zwigzanych z realizacjg
operacji albo wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu rachunkowego.
Wyodrebnienie odbywa sie w ramach ksiag rachunkowych lub poprzez prowadzenie zestawienia
faktur | réwnarzednych dokumentéw ksiegowych, jezeli Grantobiorca nie jest zobowigzany do
prowadzenia ksiag rachunkowych.

Koszty kwalifikowaline w ramach realizacji operacii sg zwracane, jeshi zostaty poniesione od dnia,
w ktorym zostata zawarta 2 Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu, & w preypadku kosztdw
ogdinych — od 01.01.2014r.

Koszty poniesione w ramach realizacji operacji sg zwracane Grantobiorcy, jezeli zostaly poniesione
zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach prawa i w umowie o powierzenie grantu, na
podstawie prawidiowo wystawionej i opisanej faktury lub dokumentu ksiegowego o rownowainej
wartosci dowodowej.

Dokumenty ksiegowe przedstawiane do refundacji powinny odpowiadac warunkom, o ktorych
mowa w ustawie 7 dnia 29.09.1994r. o rachunkowosdi, a takie powinny zawiera na odwrocie
dokumentu opis wskazujacy na to, ze wydatek zostat poniesiony w ramach realizacji operacji ze
wskazaniem daty i numeru umowy o powierzenie grantu, zadania, ktérego dokument dotyczy, a
takie z wyszczegdlnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat pokryty z kwoty otrzymanego grantuy,
a w jakim ze érodkéw wilasnych — jeieli Grantobiorca wnosi wkiad wiasny. Dokumenty te powinny
by takie w catosd oplacone.

Grantobiorca ponosi wydatki w ramach realizadji operacji w formie rozliczenia pienieinego, a w
przypadku transakcji, ktdre] wartos¢, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej platnosdi,
przekracza 1.000 zt — w formie rozliczenia bezgotowkowego.

Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentow dotyczacych
realizacji operacji przez okres 5 lat od dnia dokonania platnodci koricowej w ramach projekiu
grantowego.

Kwota grantu wyplacana jest Grantobiorcy w formie refundacji poniesionych kosztow
kwalifikowalnych operacii.

Kwota grantu wyptacana jest jednorazowo lub — w przypadku, gdy operacja realizowana jest w
dwach etapach - w dwach transzach, w terminach okreélonych w umowie o powierzenie grantu.
W przypadku, gdy w ogloszeniu o naborze podano informacje o moiliwosci uzyskania zaliczki,
Grantobiorcy — na jego wniosek ~ wyplacana jest zaliczka we wnioskowanej wysokosci, nie wyzszej
jednak niz maksymalna kwota zaliczki podana w ogloszeniu o naborze.

Kwola grantu wyplacana jest na podstawie wniosku/wnioskow o platnosc skladanego/skiadanych
w terminach okreflonych w umowie o powicrzenie grantu po zakoriczeniu realizacji operadji lub
po zakoniczeniu realizacii danego etapu operacii — w przypadku, gdy operacia realizowana iest w
etapach.

Wiosek o platnoéé sporzadzany jest przez Grantobiorce za posrednictwent POP na formularzu
udostepnionym przez LGD, ktdrego wizér stanowi Zalgcznik nr 8 do niniejszej procedury. Wniosek
o platnost skladany jest za posredniciwem POF, a takie w formie papierowej podpisane] przez
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osoby upowainione do reprezentacji Grantobiorcy wraz 2 wymaganymi dekumentami i

oryginalami dokumentéw ksiggowych, bezposrednic w Biurze LGD. W przypadku, gdy

Grantobiorea jest sformalizowana grupa nieposiadajaca csobowosci prawnej, wniosek o ptatnosc

podpisywany jest przez osaby upowainione do reprezentowania podmiotu, w ramach ktorego

grupa ta zostata powolana. Suma kontrolna na wniosku w wersji elektronicznej i na wniosku w

wersji papierowej musi by¢ taka sama. LGD, po wykonaniu kopii dokumentéw zlozonych wraz z

whnioskiem o ptatnoéé, zwraca je niezwiocznie Grantobiorcy.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie ziozy wniosku o platno$c w terminie okreslonym w umowie

o powierzenie grantu, LGD wzywa Grantobiorcg za posrednictwem POP do zlozenia wniosku o

platno$¢ wyznaczajac mu w tym celu dodatkowy termin.

Nieztozenie przez Grantobiorce wniosku o platno$é mimo wyznaczenia dodatkowego terminu

stanowi podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

Whiosek o platnosé rozpatrywany jest przez LGD w terminie 21 dni od dnia jego rlozenia.

Weryfikacja wniosku o platnosc polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji operadji lub jej etapu

: warunkami okredionymi w przepisach prawa oraz w umowie o powierzenie grantu, w

szczegdlnodci pod wegledem spelniania warunkow w zakresie kompletnosci i poprawnosci

formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji i finansowania operadji lub jej etapu.

LGD moie wezwal Grantobiorce do uzupelnienia lub poprawienia wniosku o platnos¢ lub

dostarczenia dodatkowych dokumentéw i zlozenia dodatkowych wyjasnier, wyznaczajgc

Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krotszy jednak niz 7 dni. Pkt XVIi1.13. stosuje sie

odpowiednio.

Termin, o ktorym mowa w pkt XVII1.16. ulega zawieszeniu:

1. W przypadku, o kidrym mowa w pkt XVIHL.18. — do czasu odpowiedzi na wezwanie lub uplywu
terminu na zZtozenie odpowiedzi,

2. W przypadku, gdy w chwili ztozenia wniosku o platnos¢ prowadzona jest kontrola operadii lub
w zwigzku ze zlozonym wnioskiem o platno$é LGD postanowilo przeprowadzi¢ kontrole
operatji — do czasu zakoficzenia kontroli lub przekazania LGD informacji o wykonaniu zalecen
pokontrolnych w razie ich sformuiowania.

Koszty kwalifikowalne operacji beda uwzgledniane w wysokosci faktycznie i prawidiowo

poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, w wysokosci nie wyiszej niz wynikajaca z zestawienia

rzeczowo-finansowego operacji, z tym, ze:

1. W przypadku, gdy Grantobiorca ponidst konkretny koszt kwalifikowalny operacji w wysokosci
nizszej o wigcej niz 10% niz to zostate okreslone we wniosku, zobowigzany jest do zlozenia
pisemnych wyjasnien takiej zmiany,

2. W przypadkuy, gdy Grantobiorca ponidst konkretny koszt kwalifikowalny operacji w wysekoéci
wyzszej o nie wiecej niz 10% nii to zostato okreslone we wniosku, wowczas przy okrelaniu
kwoty grantu koszt ten bedzie uwzgledniany w wysokosci faktycznie poniesionej,

3. W prrypadky, gdy Grantobiorea ponidst kenkretny koszt kwalifikowalny operaci w wysckosci
wyisze] 0 wiecej niz 10% niz to zostalo okreslone we wniosku, przy obliczaniu kwoty grantu
koszt ten moze by¢ uwzgledniany w wysokosci faktycznie poniesionej, jezeli LGD na podstawie
pisernych wyjasnieri Grantobiorcy uzna za uzasadnione przyczyny takiej zmiany,

4, W przypadkach, o ktérych mowa w pkt XVII1.20.2.i 3., kwoty przyznanego wsparcia nie moga
zostad zwiekszone.

W praypadku, gdy Graniobiorca wezwany zgodnie z pkt XVIIl.18.,nie uzupelnit i nie poprawil w

sposob wystarczajgey wriosku, lub nie dostarcryt odpowiednich dokumentéw i wyjasnien,

wydatki w czesdi, jakiej dotyczylo wezwanie, moga zostac uznane za niekwalilikowaline.

pa zwervfikowaniu wniosku o ptatnosé LGD - za poérednictwem POP — informuje Grantobiorce o

wynikach weryfikacii. informacja zawiera wskazanie, jakie koszty i w jakiej wysokosci zostaly
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Dokumentacje Rady z wyboru Grantaobiorcéw.
ODSTAPIENIE OD KONKURSU

W przypadku, gdy:

1. Operacje wnioskowane w ramach danego naboru nie pozwalajq na osiggniecie celow projektu
grantowego i wskaZnikéw jego realizacji,

2. 7W negatywnie ocenit przeprowadzony nabdr wnioskow o przyznanie grantu,

LGD odstepuje od konkursu na wybor Grantobiorcéw zamieszczajac takg informacje na swojej

stronie internetowe).

W przypadku odstgpienia od konkursu na wybor Grantobiorcw, LGD niezwlocznie, nie poiniej

jednak niz w ciggu 1 miesigca od dnia odstapienia od konkursu ponownie oglasza otwarty nabér

w ramach danego projektu grantowego.

Niezwlocznie, w terminie nie diuiszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, Biuro LGD

informuje Grantobiorcow, za posrednictwem POP, o odstgpieniu od konkursu podajyc

jednoczesnie przyczyng odstgpienia i informujgc o planowanym ponownym ogloszeniu konkursu.

Xvit,  PRZYGOTOWANIE, ZAWARCIE | ANEKSOWANIE UMOWY

t

Po zamknieciu procedury wyboru grantobiorcéw | po uzyskaniu pozytywnej oceny ZW w zakresie
przeprowadzonego nabory, Biuro LGD wzywa Grantobiorcow, ktorych operacje zostaly wybrane
do przyznania grantu | mieszczg sie w limicie dostepnych $rodkdw, wskazanym w ogloszeniu o
naborze, by dostarczyli wymagane zatgczniki do wniosku w formie papierowej. Biuro LGD wyznacza
Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie kiOtszy niz 5 dni.

Wezwanie wysylane jest do Grantobiorcow za posrednictwem POP.

Dostarczenie dokumentow, o ktorych mowa w pkt XVil.1., w wyznaczonym terminie stanowi
warunek podpisania Uumowy.

W prrypadky, gdy dokumenty, o ktérych mowa w pkt XVil.1, nie zostaty dostarczone w
wyznaczonym terminie, LGD kieruje wezwanie do kolejnego na liscie Grantobiorcy, jezeli kwota
uwolnionych $rodkéw pozwala na podpisanie umowy o powierzenie grantu z tym Grantobiorca.
Po dostarczeniu przez Grantobiorce dokumentdw, Biuro LGD przygotowuje umowe o powierzenie
grantu, wediug wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 7 do niniejszej procedury, kiorg nastepnie
udostepnia Grantobiorcy za pedrednictwern POP informuige go jednoczesinie o miejscu i terminie
podpisania umowy.

Umowa o powierzenie grantu podpisana jest preez osoby upowainione do reprezentadi
Grantobiorcy. W przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajgca
osobowosci prawnej, umowa podpisywana jest przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu, w ramach ktdrego grupa ta zostala powoiana.

Umowa o powierzenie grantu okresla m.in.:

1. Strony umowy,

Podstawe prawnq sporzadzenia umowy,

Numer wniosku o przyznanie grantu,

Przedmiot umowy -- zadania Grantobiorcy objete grantem, cele i wskainiki, jakie majq by¢
osiggniete w wyniku realizacji operacji,

Sposdb realizacji operaciji, w tym miejsce, date rozpoczecia i zakonczenia realizacji operacii,
Kwaote grantu i wkiadu wtasnego,

Warunki i zasady przekazania i rozliczenia grantu,

Zasady prowadzenia dokumentadii operadi, w Ly dorumentadji finansowo-ksiggowei,
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9. Zasady dokumentowania poniesienia wkladu niepienieznego,

10. Zobowigzania Grantobiorcy, w szczegolnosci w zakresie:

1. Osiggniecia celu operacji i zachowania trwalosci operacji,

Przechowywania i udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjg operacji,

Poddawania sie monitoringowi i kontroli,

niefinansowania kosztow kwalifikowalnych operacji z innych Srodkéw publicznych,

zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw poszczegdlnych zadar ujetych

w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacii, a gdy zastosowanie majg przepisy ustawy o

zaméwieniach publicznych — do wyboru wykonawcéw zgodnie z tymi przepisami,

11. Zasady monitoringu i kontroli operacii,

12. Obowigzki informacyjne Grantobiorcy,

13. Obowigzki w zakresie sprawozdawczosci,

14. Warunki i terminy zwrotu $rodkéw nieprawidiowo wykorzystanych lub pobranych w
nadmiernej wysokosci lub w sposéb nienalezny,

15. Sposdb zabezpieczenia prawidlowe] realizacji umowy,

16. Zasady zmiany umowy,

17. Zasady rozwigzania umowy.

Zalacznikiem do umowy o powierzenie grantu jest rlozony przez Grantobiorce wniosek o

powierzenie grantu, ktéry Biuro LGD generuje z systemu POP.

W przypadku, gdy:

1. LGP odmowila podpisania umowy o powierzenie grantu Grantobiorcy, kidrego operacja
zostata wybrana do przyznania grantu i miescila sie w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu
o naborze,

2. Grantobiorca, ktérego operacja zostata wybrana do przyznania grantu i miescita sie w limicie
srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze, odmaéwit podpisania umowy o powierzenie
grantu,

3. Powstaly oszczedno$ci w ramach realizacji operacji objetej umowa o powierzenie grantu,

4. Rorwiazana zostata z Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu,

- umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ podpisana z Grantobiorca, ktérego operacja zostata

wybrana do przyznania grantu, jednak pierwotnie nie miescita sie w limicie srodkéw wskazanym

w ogloszeniu o naborze, o ile kwota uwolnionych srodkdw na to pozwala,

U it

Umowa ¢ powierzenie grantu moze zostad zmieniona na witiosek LGD lub Grantobiorcy,

W trakcie realizacji operacji objetej umowg o powierzenie grantu — o ile zajdzie taka koniecznod¢
~ Grantobiorca moze sie zwrdcic do LGD ¢ zmiane umowy. W tym celu Grantobiorca wystgpuje z
pisemnym wnioskiem do LGD wskazujgc zakres planowanych zmian. Wniosek powinien byé
podpisany przez oscby upowainione do reprezentacji Grantobiorcy. W przypadku, gdy
Grantobiorcg jest sformaiizowana grupa nieposiadajgca osobowosci prawnej, wniosek
podpisywany jest przez osoby upowainione do reprezentowania podmiotu, w ramach ktérego
grupa ta zostala powotana.

W terminie 14 dni od zlo7enia wniosku, LGD informuje Grantobiorce o swojej decyzji w
przedmiocie zmiany umowy za posrednictwem POP. W przypadkuy, gdy LGD wyrazila zgodg na
zmiane umowy, umoiliwia Grantobiorcy dokonanie zmian we wniosku poprzez Generator
wnioskow, o czym takze informuje Grantobiorce przekazujgc mu jednoczesnie informacje o
terminie i miejscu podpisania aneksu,

Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych w

umowie 0 powierzenie grantu.
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uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz wskazanie, jaka kwota wydatkéw i
wkiadu wlasnego — jezeli taki byt wnoszony — zostala zatwierdzona.

Kwaota grantu lub jego transza wyplacana jest w wysokosci wynikajacej 7 zatwierdzonego wniosku
o platnoéé w terminie 2 miesigcy od dnia zioZenia wniosku o platnodé z tym, ze pkt XViil.19. stosuje
sie odpowiednio.

W przypadku wysigpienia opdinied w otrzymaniu przez LGD srodkow finansowych na wyplate
kwoty grantu, ptatnosci dokonuje sig niezwlocznie po ich otrzymaniu. O opdZnieniach LGD
zawiadamia Grantobiorce za posrednictwem POP,

SPRAWOZDAWC20SC

Po zakoriczeniu realizacji operacji, wraz z wnioskiem o platnes¢ koricowg, Grantobiorca skiada
LGD sprawozdanie merytoryczne z realizacji operadji.

Sprawozdanie sktada sie na formularzu udostgpnionym przez LGD, kidrego wzdr stanowi Zalgcznik
nr 9 do niniejszej procedury.

Sprawozdanie sporzgdzane jest przez Grantobiorcg za poérednictwem POP. Sprawozdanie
sktadane jest za poérednictwem POP, a takie w formie papierowej podpisanej przez osoby
upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy, bezpodrednio w Biurze LGD. W praypadku, gdy
Grantobiorcy jest sformalizowana grupa nieposiadajgca osobowoesci prawnej, sprawozdanie
podpisywane jest przez osoby upowaznione da reprezentowania podmiotu, w ramach ktorego
erupa ta zostala powolana. Suma kontrolna na sprawozdaniu w wersji elekironicznej i na waiosku
w wersji papierowej musi byc taka sama.

LGD moze werwaé Grantobiorce do uzupetnienia iub poprawienia sprawozdania, wyznaczajac
Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krotszy jednak niz 7 dni. Pkt XVIil. 13, stosuje sig
odpowiednio,

Niezlozenie sprawozdania lub uzupelnienia/korekty sprawozdania wstrzymuje wyplate, o ktorej
mowa w pkt XVIIL23. i moze stanowil przyczyne rozwigzania umowy 0 powierzenie grantu,

MONITORING, KONTROLA | UDZIELANIE INFORMACH

Postanowienia wspélne

LGD ma prawo przeprowadzad monitoring | kontrole realizacii operacji przez Grantobiorce.
ronitoring | kontrole LGD prowadzi zaréwne w czasie realizacii operadji, jak i po jej zrealizowaniu
w okresie 5 lat od dokonania ptatno$ci kotficowej.

Zarzad postanawia o przeprowadzeniu czynnosd monitoringu lub kontroli u Grantobiorcy,
ustalajqc jednoczesnie rodzaj i termin przeprowadzenia poszczegdlnych czynnosci.

Manitoring i kontrolg przeprowadza Zarzad. Zarzad moze zleci¢ wykonanie kontroli zewngtrznym
ekspertom.

Dokumenty, a takze informacie, wyja$nienia i powiadomienia zwigzane z monitoringiem i kontrolg
mogg byd pizesylane za posrednictwem POP.

Maonitoring

Celem monitoringu  jest sprawdzenie prawidlowosci realizacji operacji, prawidtowodci

sporzqdzania dokumentac)i z realizacji operagjl | dokonywaris wydaikow oraz zidentyfikowania

ewentualnych problemaw w realizacii operaci i zaradzenie im. Monitoring prawidlowej realizacji

operacji polega na:

1. Monitoringu merytorycznym — w zakresie prawidtowosci realizacii poszczegainych dziatal w
ramach operacji,

7.

10.

1.

13.

14.

XXI.
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2. Monitoringu finansowym — w zakresie prawidlowosci wydatkowania grantu i prowadzenia
dokumentadji finansowo-ksiegowej.

O planowanym przeprowadzeniu  monitoringu  Biuro LGD informuje Grantobiorce za

posrednictwem POP co najmniej 3 dni przed terminem monitoringu. Grantobiorca moie zostac

jednoczeénie zobowigzany do przediozenia zgdanych dokumentow, takze za posrednictwem POP.

Kontrola

Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno u Grantobiorcy w miejscu realizadji operaciji, jak i w
LGD.

Zarzad ustala termin i zakres kontroli, o czym Biuro LGD informuje Grantobiorce za
posrednictwem POP co najmniej 5 dni przed planowang kontrolg. Grantobiorca moze byc
zobowigzany do przygotowania i dostarczenia do LGD #adanych dokumentéw, do udzielenia
wszelkich informacji i wyjaénient zwigzanych z realizacjg operacji w wyznaczonym terminie, a takie
do udostgpnienia miejsca realizacji operacji.

W razie powzigcia informacdji o nieprawidlowoséciach w realizowaniu operacji, LGD moze takze
przeprowadzic¢ kontrolg doraing, bez koniecznodcl informowania Grantobiorcy o zamiarze jej
przeprowadzenia w terminie okreslonym w pkt XX.9.

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli mogq prowadzi¢ do korekty wydatkow kwalifikowalnych
w ramach realizacji operadji.

. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sj zalecenia pokontrolne, a

Grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych w wyznaczonym
terminie, nie diuzszym jednak niz 14 dni, oraz do pewiadomienia LGD o ich wykonaniu.

Udzielanie informacji

LGD ma prawo zgdania od Grantobiorcy, a takie podmiotéw, przy pomocy ktérych Grantobiorca
reatizuje operacje, udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg operacji w
okresie jej realizacji i po jej zakonczeniu w okresie 5 lat od dnia dokonania platnosci koricowej w
ramach projektu grantowego.

Grantobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania LGD w formie pisemnej o
problemach w realizacji operacji, w szczegoinosci o zamiarze zaprzestania jej realizacji.

ZWROT GRANTU

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskéw o platnodc lub na podstawie czynnodci
kontrolnych stwierdzong, ze kwota grantu lub jej czgs¢ zostata:

1. Wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2. Wykorzystana bez zachowania odpowiednich procedur, lub

3. Pubrana nienaieinie lub w nadmiernej wysokosd,

- podlega zwrotowi odpowiednio w caloéci lub czesci wraz 7 odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zaleglodci podatkowych, liczonyimi od diia stwierdzenia powyiszych okolicznosci do dnia
Zwrotu,

LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorcg do zwrotu kwoty grantu lub jej czedci. Wezwanie
powinno zostat wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Grantobiorca dokonuje zwrotu, o kiorym mowa w pkt XXI.1., w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
wezZwania.

W przypadku, gdy okolicznosci, o ktorych mowa w pkt XX1.1., stwierdzono przed catkowity wyplata
kwoty grantu, LGD moze dokonaé potracenia czesci kwoty grantu podlegajacej zwrotowi wraz z

e
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W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie
znajdujq odpowiednie przepisy prawa, w szczegoinosci:

1. ustawy RLKS,

2. ustawy w zakresie polityki spéjnosci,

3. rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Eurapejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spajnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajqcego przepisy ogbine dotyczgee Furopejskiego Funduszu Rozwoju Regionzlnego,
Europejskiegoe Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnos.
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